

(LOGO INSTITUCIÓN)


INFORME TECNICO DE EXTENSIÓN DE CRONOGRAMA Nro. xxx
FECHA:          Ciudad, XXXXX de xxxx de xxxxx

1. ANTECEDENTES
El (FECHA), se procedió a efectuar la planificación del/los siguiente/s concurso/s de méritos y oposición, cuyas fechas de inicio y finalización son las citadas a continuación: (CUADRO POR CÓNCURSOS)
	No.
	Denominación del Puesto
	Código del Puesto
	Fecha inicio/
concursos
	Fecha fin/ concursos

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


2. BASE LEGAL
La Norma Técnica del Subsistema de Selección de Personal
Art. 14, numeral 3.- “En todo caso, el proceso no podrá sobrepasar el término de cuarenta y cinco (45) días, contados desde la difusión de la convocatoria hasta la declaratoria del ganador. 

Los términos intermedios del cronograma podrán modificarse a lo largo del proceso, de forma justificada. La modificación de los términos será notificada electrónicamente a todos los postulantes involucrados hasta un (1) día antes de la fecha de inicio de la fase correspondiente. 

En caso de que, por motivos debidamente justificados, se tenga la necesidad de superar el término máximo de cuarenta y cinco (45) días señalados en el presente numeral, el Administrador del Concurso podrá extender el término hasta por diez (10) días, por una sola ocasión, previo informe técnico del administrador, debidamente aprobado por la Máxima Autoridad de la institución o su delegado”.
3. SUSTENTO TÉCNICO
El XX del XXXX de 20xx, se dio inicio al/los concurso/s de méritos y oposición, mismo/s que se ha/n venido desarrollado conforme al cronograma registrado en la plataforma tecnológica del Ministerio del Trabajo.
Sin embargo, al encontrarnos próximos al inicio de la etapa: “(nombre de la etapa)” planificada desde el (fecha inicio) al (fecha fin) de (mes) de 20xx, se requiere hacer uso de (REGISTRAR EL NÚMERO DE DÍAS REQUERIDOS, DE 1 A 10)  días hábiles conforme la normativa vigente, modificándose los días de ejecución de las subsiguientes etapas establecidas en el cronograma. La nueva fecha de fin de/los concurso/s de méritos y oposición, sería la siguiente:
	No.
	Denominación del Puesto
	Código del Puesto
	Nueva Fecha fin concursos

	1
	
	
	

	2
	
	
	


Se requiere, superar los 45 días hábiles del cronograma inicialmente establecido debido a REGISTRAR LOS MOTIVOS DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS.
4. CONCLUSIÓN:

En mi calidad de Administrador/a de /los referido/s concurso/s de méritos y oposición, solicito a usted (NOMBRE Y CARGO DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA ENTIDAD O SU DELEGADO), su autorización para extender el cronograma inicialmente establecido para el/los referido/s concurso/s de méritos.
EN ESTE ESPACIO SE REGISTRARÁ LA FIRMA DEL ADMINISTRADOR

NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DE/ LOS CONCURSO/S 
(CARGO)
Autorizado:
EN ESTE ESPACIO SE REGISTRARÁ LA FIRMA DE LA MÁXIMA AUTORIDAD DE LA ENTIDAD O SU DELEGADO
NOMBRE DE LA MÁXIMA AUTORIDAD DE LA ENTIDAD O SU DELEGADO.
(CARGO)
.

